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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera, Bahasa dan Lambang Negara serta Lagu
Kebangsaan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2014 tentang Pengembangan, Pembinaan, Pelindungan, serta
Peningkatan fungsi Bahasa Indonesia

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 50 Tahun 2015 tentang Pedoman Umum Ejaan
Bahasa Indonesia

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 70 Tahun 2016 tentang Kemahiran Berbahasa

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 28 Tahun 2021 tentang Organisasi
dan Tata Kerja

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 2 Tahun 2022 tentang
Jabatan Fungsional Widyabasa

7. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 388/0/2021 tentang Rincian Tugas
Unit Kerja Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa

1. Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku

2. Memahami tugas pokok dan fungsi unit kerja

3. Memiliki pengetahuan tentang kosakata
terminology

dan

Keterkaitan

Peralatan /Perlengkapan

1. POS Pedoman Kebahasaan
2. POS Penyusunan Bahan Kebijakan Teknis Pengembangan Bahasa

Program Kerja Pusat
Program Kerja KKLP
Ketetapan Menteri
Komputer

Printer

Internet

QNN

Peringatan

Pencatatan Dan Pendataan

1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan.
2. Segala bentuk penyimpanan atas mutu baku trkait perlengkapan, waktu maupun output dikategorikan
sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.

Dicatat dalam berkas kearsipan Pusat Pengembangan
dan Pelindungan Bahasa dan Sastra secara elektronik
dan/atau manual




PROSES PENYUSUNAN PRODUK LEKSIKOGRAFI

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Analllss :;2:? dan Ketua Tim - I;e rtamaAh" l;hli, Muda Y\vt:IiJMa dya ;\'hli,Utama Pakar Pengembang | Kepala Pusat | Kepala Badan Kelengkapan Waktu Output
1 |Mengidentifikasi produk leksikografi hasil analisis kebutuhan 1hari  |hasil identifikasi
yang dibutuhkan berdasarkan analisis C) produk leksikografi
2 [Menyusun konsep pelaksanaan ZerEssssssssssaafassssssssssssssssssfesssasssssssasEaadassssassaasanssnastasaasannnnnaahanannnnnnannn, . hasil identifikasi 4 hari konsep penyusunan (mencakup
penyusunan produk leksikografi sesuai : produk leksikografi instrumen
dengan kebutuhan dan jenis data : I:I I:I I:I I:I I:I I:I : pengumpula
ndan
| nennnlahan
3 |Menelaah dan memvalidasi konsep Tidak konsep penyusunan 2hari  |hasil telaah konsep
pelaksanaan penyusunan produk produk leksikografi pelaksanaan
leksikografi penyusunan produk
leksikografi
Ya
4 |Menyusun komponen dasar pengayaan - leeleileielele ek ikl Bttt ettt hasil telaah konsep 2hari  |pola entri, entri model,
produk leksikografi (pola entri, entri I:I I:I : pelaksanaan dan taksonomi istilah
model, dan taksonomi istilah bidang : : penyusunan produk bidang ilmu
iimu) e . .................................. leksikograft
5 [Melakukan pengayaan produk S O . " A A . pola entri, entri model, 14 hari |hasil inventarisasi entri,
leksikografi dengan inventarisasi (studi dan taksonomi istilah artikel, atau bahan
pustaka, konsultasi pakar/narasumber | i I:I I:I I:I : bidang ilmu produk leksikografi
lewat pengambilan data, atau SKI) S e H
6 [Melakukan seleksi awal terhadap usulan v hasil inventarisasi entri, 14 hari  |usulan entri, artikel,
entri, artikel, atau bahan produk artikel, atau bahan atau bahan produk
leksikografi, seperti kamus, glosarium, produk leksikografi leksikografi terseleksi
ensiklopedia, tersaurus, korpus, dan
rujukan lainnya berdasarkan hasil
pengayaan dan analisis leksikografi
7 |Menyusun entri, artikel, atau bahan usulan entri, artikel, atau | 28 hari  [usulan entri, artikel,
produk leksikografi, leksikografi, seperti bahan produk atau bahan produk
kamus, glosarium, ensiklopedia, leksikografi terseleksi leksikografi tersusun
tersaurus, korpus, dan rujukan lainnya
berdasarkan hasil seleksi awal
8 |Mengolah data hasil seleksi awal dan usulan entri, artikel, atau 56 hari  |data usulan entri,

melengkapi komponen pendukung entri,
artikel,atau bahan produk leksikografi,
seperti memadankan istilah, mengolah
data korpus, meronim artikel tesaurus,
dan lainnya

H.

Tidak

bahan produk
leksikografi tersusun

artikel, atau bahan
produk leksikografi
terolah dan terlengkapi




9  [Menyunting usulan pengayaan entri, data usulan entri, artikel, | 71 hari  |usulan entri, artikel,
artikel, atau bahan produk leksikografi, A atau bahan produk atau bahan produk
seperti kamus, glosarium, ensiklopedia, leksikografi terolah dan leksikografi tersunting
tersaurus, korpus, dan rujukan lainnya terlengkapi

Tidak
Ya

10 |Memverifikasi ketepatan konsep dan usulan entri, artikel, atau 56 hari  |usulan entri, artikel,
kelengkapan leksikografis entri, artikel, bahan produk atau bahan produk
atau bahan produk leksikografi leksikografi tersunting leksikografi terverifikasi

Ya
Tidak

11 |Memvalidasi usulan entri, artikel, atau usulan entri, artikel, atau | 28 hari  |entri, artikel, atau bahan
bahan produk leksikografi, seperti / bahan produk produk leksikografi
kamus, glosarium, ensiklopedia, \ leksikografi terverifikasi tervalidasi
tersaurus, korpus, dan rujukan lainnya v Ya

12 |Membuat aplikasi leksikografi entri, artikel, atau bahan 93 hari  |aplikasi leksikografi

[~ produk leksikografi versi beta
tervalidasi

13 |Melakukan Uji coba aplikasi leksikografi aplikasi leksikografi versi| 18 hari |aplikasi leksikografi beta

beta

14 |Memverifikasi aplikasi leksikografi aplikasi leksikografi beta 1hari  |aplikasi leksikografi

Ya
15 |Menginventarisir masukan kepala pusat aplikasi leksikografi beta 1hari  |aplikasi leksikografi beta
Tidak

16 |Melakukan perbaikan aplikasi aplikasi leksikografi beta 13 hari  |aplikasi leksikografi
leksikografi

17 |Peluncuran aplikasi leksikografi aplikasi leksikografi 1hari |aplikasi leksikografi

terluncurkan




