KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH (POS AP)
BADAN PENGEMBANGAN BAHASA DAN PERBUKUAN

Nomor POS : 1807/12/0T.02.00/2023

Tanggal Pembuatan : Mei 2023

Tanggal Revisi :

Tanggal Efektif : Juni 2023

Disahkan Oleh mbangan dan Pelindungan Bahasa dan

Nama POS

A Produk Leksikografi

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera, Bahasa dan Lambang Negara serta Lagu Kebangsaan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2014 tentang Pengembangan, Pembinaan, Pelindungan, serta Peningkatan
fungsi Bahasa Indonesia
3. Peraturan Presiden Nomor 14 Tahun 2015 tentang Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 50 Tahun 2015 tentang Pedoman Umum Ejaan Bahasa
Indonesia

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 54 Tahun 2015 tentang Rincian Tugas Unit Kerja di
Lingkungan Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa

. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 70 tahun 2016 tentang Kemahiran Berbahasa

1.
. Memahami tugas pokok dan fungsi unit kerja

2
3.
4. Memiliki Pengetahuan tentang penyuntingan

Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku

Memiliki pengetahuan tentang kosakata dan terminology

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. POS Pedoman Kebahasaan
2. POS Proses Analisis Pengembangan Bahasa

1.

4

w N wh

Program Kerja Pusat
Program Kerja KKLP
Ketetapan Menteri
Komputer

Printer

Internet

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan.

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output dikatagorikan sebagai
bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.

Dicatat dalam berkas kearsipan Pusat Pengembangan dan Pelindungan Bahasa dan Sastra
secara elektronik dan/atau manual




PROSES PENYUSUNAN PRODUK LEKSIKOGRAFI

No Kegiatan Pelaksanaan Mutu Baku Keterangan
Analllztli(laa t: dan JZ:::;‘ ?’it:lgs Wld::rI:::aAhh \II-\V:Izliy:nbua:aa X\:: T\::::; X\::I?‘l/jt:ii: Pakar Pengembang | Kepala Pusat | Kepala Badan Kelengkapan Waktu Output

A. |Persiapan penyusunan produk
leksikografi

1 |Mengidentifikasi produk leksikografi hasil analisis kebutuhan 7 jam [hasil identifikasi
yang dibutuhkan berdasarkan analisis ( Mulai } produk leksikografi

2 [Menyusun konsep pelaksanaan hasil identifikasi 28 jam |konsep penyusunan
penyusunan produk leksikografi e e e R LR EEEEE EEE R
(mencakup instrumen pengumpulan _’E i
dan pengolahan produk leksikografi ! !
serta dokumen administrasi) sesuai R RSN I e e e e 2
dengan kebutuhan dan jenis data

3 [Menelaah dan memuvalidasi konsep Tidak konsep penyusunan 14 jam |dokumen pelaksanaan
pelaksanaan penyusunan produk /\‘ penyusunan produk
leksikografi \ Y‘a leksikografi (instrumen

data KAK, proposal)

B. [Penyusunan produk leksikografi

1 |Menyusun komponen dasar e el el i sl : bahan referensi 14 jam |pola entri, entri model,
pengayaan produk leksikografi (pola '>i ! leksikografi dan taksonomi istilah
entri, entri model, dan taksonomi ! ' bidang ilmu
istilah bidang il | | (| TTTTTTTTTITTTTOOC | !

2 |Melakukan pengayaan produk e B s e EEE LT CEP PR, y S e sEEEEEEEES instrumen data 105 jam |hasl inventarisasi entri,
leksikografi dengan inventarisasi (studi| ! ! artikel, atau bahan produk
pustaka, konsultasi pakar/narasumber | | X leksikografi
lewat pengambilan data, atau SKI) e e e T

3 [Melakukan seleksi awal terhadap hasl inventarisasi entri, 105 jam |usulan entri, artikel, atau
usulan entri, artikel, atau bahan artikel, atau bahan produk bahan produk leksikografi
produk leksikografi, seperti kamus, leksikografi terseleksi
glosarium, ensiklopedia, tersaurus,
korpus, dan rujukan lainnya
berdasarkan hasil pengayaan dan
analisis leksikografi

4 |Menyusun entri, artikel, atau bahan usulan entri, artikel, atau 210 jam [usulan entri, artikel, atau
produk leksikografi, leksikografi, bahan produk leksikografi bahan produk leksikografi
seperti kamus, glosarium, terseleksi tersusun
ensiklopedia, tersaurus, korpus, dan
rujukan lainnya berdasarkan hasil
seleksi awal

5 |Mengolah data hasil seleksi awal dan usulan entri, artikel, atau 420 jam |usulan entri, artikel, atau
melengkapi komponen pendukung bahan produk leksikografi bahan produk leksikografi
entri, artikel,atau bahan produk tersusun terolah dan terlengkapi
leksikografi, seperti memadankan
istilah, mengolah data korpus,
meronim artikel tesaurus, dan lainnya

y
A B




Menyunting usulan pengayaan entri, usulan entri, artikel, atau | 530 jam |usulan entri, artikel, atau
artikel, atau bahan produk Tidak bahan produk leksikografi bahan produk leksikografi
leksikografi, seperti kamus, glosarium, ;/\4 terolah dan terlengkapi tersunting
ensiklopedia, tersaurus, korpus, dan Y;\/
rujukan lainnya
Memverifikasi ketepatan konsep dan usulan entri, artikel, atau 420 jam |usulan entri, artikel, atau
kelengkapan leksikografis entri, v'I'\idak bahan produk leksikografi bahan produk leksikografi
artikel, atau bahan produk leksikografi </ tersunting terverifikasi
Ya 4
Memvalidasi usulan entri, artikel, atau usulan entri, artikel, atau 210 jam [entri, artikel, atau bahan
bahan produk leksikografi, seperti Tidak bahan produk leksikografi produk leksikografi
kamus, glosarium, ensiklopedia, - terverifikasi tervalidasi
tersaurus, korpus, dan rujukan lainnya M
Integrasi Produk Leksikografi dengan
TIK
Pembuatan aplikasi data produk leksikografi, 700 jam |aplikasi leksikografi versi
konsep aplikasi beta

Ujicobaaplikasi | e oo L A T S aplikasi leksikografi versi [ 140 jam |aplikasi leksikografi beta | .

I ini bentuknya

I beta ] ]

! konsinyasi??

R P B T ' Pengembangnya nga d
ajak konsinyasi juga??
Memverifikasi aplikasi leksikografi aplikasi leksikografi beta 2 Jam |aplikasi leksikografi
‘/\Ya
Tidak

menginfentarisir masukan kepala s aplikasi leksikografi beta 1Jam |aplikasi leksikografi beta
pusat
Melakukan Perbaikan aplikasi aplikasi leksikografi beta 100 Jam |aplikasi leksikografi beta
Peluncuran aplikasi aplikasi leksikografi 3 jam |aplikasi leksikografi

A
( Selesai )

terluncurkan

memasukkan berita d sippn
kirim
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