KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
BADAN PENGEMBANGAN DAN PEMBINAAN BAHASA
PUSAT PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN BAHASA DAN SASTRA

Nomor Pos 2533/12/KP/2020

Tgl.Pembuatan | Agustus 2016

Tgl. Revisi Oktober 2020

Tgl Efektif | vember 2020
ey

Disahkia?g)g%

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

2. Peraturan Pemerintah tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah No 7 Tahun 1977 tentang
Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 15 Tahun 2016 tentang Pemberian Kuasa
dan Delegasi Wewenang Pelaksanaan Kegiatan Administrasi Kepegawaian Kepada Pejabat
Tertentu di Lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebdayaan Nomor 14 Tahun 2016 tentang Ketentuan Teknis
Pelaksanaan Pemberian Tunjangan Kinerja Pegawai di Lingkungan Kemdikbud

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 45 Tahun 2019 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.

6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 46 Tahun 2019 tentang Rincian Tugas di
Lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

1. Memiliki pengetahuan dibidang Kepegawaian
2. Memiliki kemampun mengarsipkan dokumen
kepegawaian

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

Peringatan

Pencatatan Dan Pendataan
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