KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
BADAN PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN BAHASA
PUSAT PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN

Nomor Pos

08/G2.1/BS/P0S/2016

Tgl.Pembuatan

Agustus 2016

Tgl. Revisi

Desember 2016

Tgl Efektif

1 Januari 2017

Disahkan Oleh

Kepala Pudat Pengembangan dan

Danu Ismadi, M.Pd.
NIP. 196110051988031002

Nama Pos

Pedomanpelaksanaan
Penyaduran Karya Sastra

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera,Bahasa, dan Lambang Negara serta
Lagu Kebangsaan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2014 tentang Pengembangan, Pembinaan, dan
Pelindungan Bahasa dan Sastra, serta Peningkatan Fungsi Bahasa Indonesia

3. Peraturan Presiden Nomor 14 Tahun 2015 tentang Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 11 Tahun 2015 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

1.




Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

Pedoman Penyusunan Pedoman Pelaksanaa Revitalisasi Bahasa Dan Sastra
Pedoman Penyusunan Bahan Pengkajian Revitalisasi Bahasa Dan Sastra
Pos Penyusunan Laporan Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

Pos Penyimpanan Dan Pemeliharaan Dokumen Subbid Revitalisasi

7. Atk
8. Alat Perekam
9. Kamera/Video

Peringatan

Pencatatan Dan Pendataan




PEDOMANPELAKSANAAN PENYADURAN KARYA SASTRA

No Kegiatan Pelaksanan Mutu Baku Keterangan
Analis Perevitalisasi Kasubbid Kabid Penulis Narasumber Kelengkapan Waktu Output
1 Menyusun Proposal konsep 1500 menit  [konsep naskah
naskah akademik
akademik
2 Mencari Data Pustaka data 1500 menit  |data
kepustakaan kepustakaan
dan refensi dan refensi
3 Membuat dan menyebarkan Brosur Brosur 1500 menit  |Brosur Kegiatan
Kegiatan
|
4 Mengumpulkan hasil penyaduran Karya Kumpulan 4500 menit  [Kumpulan
Satra Naskah Naskah
Penyaduran Penyaduran
5 Menyeleksi dan Memilih Bahan Kumpulan 1500 menit  |Nilai dan dilakukan oleh narasumber
Revitalisasi Naskah Kumpulan
Penyaduran Naskah
A} Penyaduran
4 Menyadur Karya Sastra Kumpulan 900 menit Kumpulan dilakukan oleh penulis
Naskah Naskah
Penyaduran Penyaduran
5 Menilai Karya Kumpulan 300 menit data penetitian |dilakukan oleh narasumber
Naskah
Penyaduran
Seminar Hasil konsep 60 menit Naskah Laporan
naskah
akademik
6 Mevisi dan Menyunting i konsep 600menit konsep naskah |dilakukan oleh narasumber|
naskah akademik
akademik
7 |Membuat Buku Elektronik Revitalisasi  ninininisinininn i ST konsep 4500 menit  [naskah
naskah akademik

o

akademik




akademik

Melaporkan hasil penyaduran konsep 1500 menit konsep naskah
= naskah akademik
N akademik
Mencetak dan Mengirikan hasil s - T T H konsep 3000 menit  (Buku
penyaduran ! 1 |naskah
! ! |akademik
! NS
dokumentasi konsep 3000 menit  |Buku
naskah




Nomor Sop 09/G2.1/BS/P0S/2016

Tgl.Pembuatan | Agustus 2016

Tgl. Revisi Desember 2016

Tgl Efektif 1 Januari 2017

Disahkan Oleh
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

BADAN PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN BAHASA
PUSAT PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN

Dr. Hurip Danu Ismadi, M.Pd.
NIP. 196110051988031002

Nama Sop Pedoman Pelaksanaan Revitalisasi
Bahasa Dan Sastra

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan

1. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera,Bahasa, dan Lambang Negara serta Lagu
Kebangsaan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2014 tentang Pengembangan, Pembinaan, dan
Pelindungan Bahasa dan Sastra, serta Peningkatan Fungsi Bahasa Indonesia

3. Peraturan Presiden Nomor 14 Tahun 2015 tentang Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 11 Tahun 2015 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan




Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

. Pedoman Penyusunan Pedoman Pelaksanaa Revitalisasi Bahasa Dan Sastra 10. Atk
Pedoman Penyusunan Bahan Pengkajian Revitalisasi Bahasa Dan Sastra 11. Alat Perekam
. Pos Penyusunan Bahan Koordinasi Dan Fasilitasi Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra 12. Kamera/Video

Pos Pemantauan Dan Evaluasi Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra
Pos Penyusunan Laporan Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

. Pos Penyimpanan Dan Pemeliharaan Dokumen Subbid Revitalisasi

7. Pos Penyusunan Laporan Subbidang

Peringatan Pencatatan Dan Pendataan




PEDOMAN PELAKSANAAN REVITALISASI BAHASA DAN SASTRA

No Kegiatan Pelaksanan Mutu Baku Keterangan
Analis Perevitalisasi Kasubbid Kabid masyarakat narasumber Kelengkapan Waktu Output
1 Menyusun Proposal konsep naskah 1500menit  [konsep naskah
akademik akademik
2 Mencari Data Pustaka data kepustakaan ~ |1500 menit [data kepustakaan
dan refensi dan refensi
3 Melakukan Survei dan Koordinasi T .|!.||||||“ konsep naskah 900 menit  |dolkumen survei
dengan Pemangku Kepentingan "m_a%s; dan koordinasi
4 Melaksanakan Revitalisasi pemmssmesnnmes==—=s==1 lkonsep naskah 1500 menit {Dokumen
akademik pelaksanaan
revitalisasi
5 Melakukan Pemantauan, Evaluasi, e e e e e e e =] |||||..|||“ konsep naskah 900 menit  {Dokumen
dan Festival Revitalisasi “ akademik pemantauan,
i evaluasi dan
e e mm—————— Festival
]
6 Seminar Hasil konsep naskah 60 menit  |konsep naskah
akademik akademik
i Melaporkan Hasil Revitalisasi konsep naskah 1500 menit [Naskah Laporan
akademik




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
BADAN PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN BAHASA
PUSAT PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN

Nomor Pos 10/G2.1/BS/P0S/2016
Tgl.Pembuatan | Agustus 2016
Tgl. Revisi Desember 2016
Tgl Efektif 1 Januari 2017
Disahkan Oleh | Kepala Pusat Pengembangan dan
Pelindungan
Dr. Hurip kmzc Ismadi, M.Pd.
NIP. 196110051988031002
Nama Pos Pedoman Penyusunan Bahan

Koordinasi Dan Fasilitasi Pelaksanaan
Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1.

Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera,Bahasa, dan Lambang Negara serta
Lagu Kebangsaan

Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2014 tentang Pengembangan, Pembinaan, dan
Pelindungan Bahasa dan Sastra, serta Peningkatan Fungsi Bahasa Indonesia

Peraturan Presiden Nomor 14 Tahun 2015 tentang Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 11 Tahun 2015 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

1




Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

pPwn e

5.
6.
7.

Pedoman Penyusunan Pedoman Pelaksanaa Revitalisasi Bahasa Dan Sastra
Pedoman Penyusunan Bahan Pengkajian Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

Pos Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra
Pos Pemantauan Dan Evaluasi Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

Pos Penyusunan Laporan Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra
Pos Penyimpanan Dan Pemeliharaan Dokumen Subbid Revitalisasi
Pos Penyusunan Laporan Subbidang

13. Atk
14. Alat Perekam
15. Kamera/Video

Peringatan

Pencatatan Dan Pendataan




PEDOMAN PENYUSUNAN BAHAN KOORDINASI DAN FASILITASI PELAKSANAAN REVITALISASI BAHASA DAN SASTRA

No Kegiatan Pelaksanan Mutu Baku Keterangan
Analis Perevitalisasi | Kasubbid Kabid Kepala Pusat | Kepala Badan | Kelengkapan Waktu Output
1 Menyusun Proposal konsep naskah |1500menit konsep naskah
x akademik akademik
mulai
2 Membuat dan  menentukan konsep naskah (300 menit dokumen
jadwal I akademik
3 Menghubungi Narasumber surat-menyurat (900 menit dokumen
kesepakatan
4 Membuat perencanaan konsep naskah [900 menit konsep naskah
koordinasi  dan fasilitasi akademik akademik
pelaksanaan revitalisasi
bahasa dan sastra ’
5 Melaksanakan koordinasi i konsep naskah |1500 menit Dokumen
pelaksanaan revitalisasi akademik koordinasi
bahasa dan sastra pelaksanaan
revitalisasi bahasa
dan sastra
6 Melaksanakan fasilitasi konsep naskah 900 menit Dokumen fasilitasi
pelaksanaan revitalisasi akademik pelaksanaan
bahasa dan sastra revitalisasi bahasa
K dan sastra
7 Seminar Hasil tolak konsep naskah (60 menit konsep naskah
akademik akademik
8 Melaporkan hasil koordinasi konsep naskah 1500 menit Naskah Laporan
dan fasilitasi pelaksanaan akademik

revitalisasi bahasa dan sastra

selesai




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
BADAN PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN BAHASA
PUSAT PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN

Nomor Pos 11/G2.1/BS/P0S/2016
Tgl.Pembuatan | Agustus 2016

Tgl. Revisi Desember 2016

Tgl Efektif 1 Januari 2017

Disahkan Oleh

Pelindungan

Dr. Hurip Danu Ismadi, M.Pd.
NIP. 196110051988031002

Nama Pos

Pedoman Pemantauan Dan
Evaluasi Revitalisasi Bahasa Dan
Sastra

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1.

Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera,Bahasa, dan Lambang Negara serta
Lagu Kebangsaan

Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2014 tentang Pengembangan, Pembinaan,
Pelindungan Bahasa dan Sastra, serta Peningkatan Fungsi Bahasa Indonesia

Peraturan Presiden Nomor 14 Tahun 2015 tentang Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 11 Tahun 2015 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

dan

1.




Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

2 e

5.
6.
7.

Pedoman Penyusunan Pedoman Pelaksanaa Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

Pedoman Penyusunan Bahan Pengkajian Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

Pos Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

Pos Penyusunan Bahan Koordinasi Dan Fasilitasi Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan
Sastra

Pos Penyusunan Laporan Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

Pos Penyimpanan Dan Pemeliharaan Dokumen Subbid Revitalisasi

Pos Penyusunan Laporan Subbidang

16. Atk
17. Alat Perekam
18. Kamera/Video

Peringatan

Pencatatan Dan Pendataan




PEDOMAN PEMANTAUAN DAN EVALUASI REVITALISASI BAHASA DAN SASTRA

No Kegiatan Pelaksanan Mutu Baku Keterangan
Analis Perevitalisasi | Kasubbid Kabid |KepalaPusat| Kepala | Kelengkapan Waktu Output
Badan
1 Menyusun Proposal konsep naskah |1500menit [konsep naskah
mulai akademik akademik
2 Membuat dan menentukan jadwal konsep naskah |300 menit  [dokumen
akademik
3 Menghubungi Narasumber surat-menyurat 900 menit  |dokumen
kesepakatan
4 Membuat perencanaan pemantauan konsep naskah |900 menit  |konsep naskah
dan evaluasi pelaksanaan revitalisasi akademik akademik
bahasa dan sastra
5 Melaksanakan ~ pemantauan  dan konsep naskah |1500 menit |Dokumen
evaluasi  pelaksanaan  revitalisasi akademik pemantauan dan
bahasa dan sastra evaluasi
pelaksanaan
revitalisasi bahasa
6 melaksanakan Seminar Hasil tolak konsep naskah |60 menit konsep naskah
akademik akademik
L\
7 Melaporkan hasil koordinasi dan konsep naskah (1500 menit |Naskah Laporan
fasilitasi pelaksanaan revitalisasi akademik
bahasa dan sastra




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
BADAN PENGEMBANGAN DAN PEMBINAAN BAHASA
PUSAT PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN

Nomor Pos

12/G2.1/BS/P0S/2016

Tgl.Pembuatan

Agustus 2016

Tgl. Revisi

Desember 2016

Tgl Efektif

1 Januari 2017

Disahkan Oleh

Kepala JPusat Pengembangan dan
Pelindyngan

Dr. Hurip Danu Ismadi, M.Pd.
NIP. 196110051988031002

Nama Pos

pedoman penyusunan bahan
pengkajian revitalisasi Bahasa dan
Sastra

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera,Bahasa, dan Lambang Negara serta Lagu
Kebangsaan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2014 tentang Pengembangan, Pembinaan, dan Pelindungan
Bahasa dan Sastra, serta Peningkatan Fungsi Bahasa Indonesia

3. Peraturan Presiden Nomor 14 Tahun 2015 tentang Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 11 Tahun 2015 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan




1. Pedoman Penyusunan Pedoman Pelaksanaa Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

2. Pos Penyusunan Pelaksanaan Alih Wahana

3. Pos Penyusunan Penyaduran Karya Sastra

4. Pos Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

5. Pos Penyusunan Bahan Koordinasi Dan Fasilitasi Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan
Sastra

6. Pos Pemantauan Dan Evaluasi Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

7. Pos Penyusunan Laporan Pelaksanaan Revitalisasi Bahasa Dan Sastra

8. Pos Penyimpanan Dan Pemeliharaan Dokumen Subbid Revitalisasi

9. Pos Penyusunan Laporan Subbidang

1. Atk
2. ALAT PEREKAM
3. KAMERA/VIDEO

Peringatan

Pencatatan Dan Pendataan




PEDOMAN PENYUSUNAN BAHAN PENGKAJIAN REVITALISASI BAHASA DAN SASTRA

No Kegiatan Pelaksanan Mutu Baku Keterangan
Analis Perevitalisasi Kasubbid Kabid Kapus Kepala Badan Kelengkapan Waktu | Output

1 [Menyusun proposal konsep naskah 1500 menit konsep naskah
pengkajian revitalisasi akademik akademik
bahasa dan sastra

1
2 [Mengembangkan instrumen konsep naskah 300 menit konsep naskah
akademik akademik
3 |Mencari data pustaka 2 data kepustakaan  |1500 menit data penetitian
l dan refensi

4 |Berkonsultasi kepada konsep naskah 120 menit konsep naskah
narasumber |akademik akademik

5 |Mengumpulkan data e data penetitian 1500 menit data penetitian
Menyeleksi dan mengolah data penetitian 600 menit data penetitian
data

6 |Seminar Hasil Kajian konsep naskah 60 menit konsep naskah
Revitalisasi Bahasa akademik akademik

7 |Melaporkan hasil naskah akademik  |1500 menit naskah

lesai

akademik




