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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

Undang-undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang administrasi pemerintahan

Peraturan Presiden Nomor 14 Tahun 2015 tentang Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Peraturan Presiden Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi Kementerian Negara

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 14 Tahun 2014

tentang Pedoman Evaluasi Reformasi Birokrasi Instansi Pemerintah

6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 45 Tahun 2019 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.

7. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 46 Tahun 2019 tentang Rincian Tugas di

Lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
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Memahami Program Kerja Bidang Pengembangan
Memahami tugas dan fungsi pokok Bidang
Pengembangan

Memahami tugas dan fungsi pokok Subbidang
Memahami pedoman kebahasaan

Memiliki pengetahuan tentang kosakata
terminology

dan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. POS Penyusunan Program Kerja Bidang Pengembangan
2. POS Penyusunan Pedoman Pengembangan Bahasa
3. POS Penyusunan Kamus, Glosarium, Ensiklopedia, Tesaurus, Korpus, dan Rujukan Lainnya

1.

2.
3
4.

Program Kerja Pusat Pengembangan Dan Pelindungan Bahasa
Dan Sastra

Kamus, Glosarium, dan Rujukan lainnya (daring dan luring)
Akses Internet

Media cetak dan elektronik

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN




PELAKSANAAN PENGAYAAN KOSAKATA

No Kegiatan Pelaksanaan Mutu Baku Ket
Analiz Kata dan Penanggung
Istilah Jawah Teknis Pakar Kepala Pusat Kelengkapan Walkiu Oufput
A.  |Persiapan pelaksanaan data pengayzan kosakata, 40 jam |arahan, bahan koordinasi,
pengayaan kozakalta [ Duo ]] arahan, program kerja idendifikasi keperiuan
" |Perkamusan dan penyusunan, konsep
Perigtilahan, identifikazi penyusunan, bahan peryusunan,
keperluan penyusunan, hasil telaah bahan
kongep penyusunan
1 |Memberikan arahan pelaksanaan data pengaysan kosakata 30 menit  |arahan
pengayaan kosakata
2 |Berkoordinasi dengan siaf j arahan J0menit  bahan koordingsi
3 |Mengidentfikasi keperiuan o program kefja Perkamusan 1jam  |idenfifikasi keperluan
pelaksanaan pengayaan kosakata dan Peristilahan pEnyUSUNan
4  |Menyusun konsep pelaksanaan identifikasi keperuan 3jam kongep penyusunan
pengayaan kosakata PEMYLISLINGN
5 |Mengirventarisasi bahan konsep penyusunan 10jam  |bahan penyusunan
pelaksanaan pengayaan kosakata
6 |Menelash bahan pelaksanaan bahan penyusunan 10jam  |hasil ielaah bahan
pengayaan kosakata
L
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Mengoordinasi pelaksanaan konsep penyusunan 15jam  |bahan penyusunan

pengayaan kosakata dengan pakar

Penginventarizasian dan bahan peryusunan, J000 jam  |irventarisasi lema, kema terpilih

penentuan lema dari literatur atau imvertarisasi lema

usulan masyarakat

Mengimventarisasi lema untuk bshan bahan penyusunan 2000 jam  |inventarisasi lema

pelaksanaan pengayaan kosakata

Menentukan lema yang akan imentarizasi lema 1000 jam  |lema terpilih

ditindaklanjuli dari literatur atau

usulan masyarakat

Pendefinisian lema terpilih, lema 4000 jam  (lema terdefinizi, kelengkapan
terdefinisi lema, enkri

Mendefinisikan lema, kelas kata, lema tergilih 1500 jam  |lema terdefinisi

[Agam penggunaan, contoh

penggunaan dan hal lain sebagai

kelengkapan entr

Mencari atau mengecek bentuk lema terdefinisi 1000 jam | kelengkapan lema

burunian, sincnim, antonim, hiponinn,

dan meronim dari suatu lema

Mencari atau mengecek etimologi, lema terdefinisi 1000 jam | kelengkapan lema

kata latin, dan keterangan lain yang
dapat menerangkan suatu lema
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bekerja sama dan berkonsultasi - lema ferdefinisi S00jam  |endri
dengan pakar dalam pendefinisian
Verifikasi entri 1000 jam | endri terverifikasi
Memeriksa ketepatan konsep lema entri 500 jam  |endri
Memeriksa ketepatan pendefinizian I—*— eniri 500 jam  |entri terverfikazi
lema
Penyuntingan entri terverfikasi 700 jam  |entri tersunfing
Meryunting definisi entri terverfikasi S00jam  |entri tersunfing
Menyunting kefengkapan lema, —t entri ierverfikasi 200 jam  |eniri tersuniing
ketepatan ejaan, dan kesesuaian
|abel
Penyusunan laporan hasil kongep laporan, draf 10 jam  |draf [aporan, revisi draf [aporan,
pelaksanaan pengayaan kosakata laporan, revisi draf laporan, penyempumaan draf laparan,
penyempumaan draf laporan pelaksanaan pengayaan
laporan kozakata
Memyusun laporan hasil pelakzanaan kongep laporan 5jam draf laporan
pengayaan kosakata
Tidak
Memeriksa laporan hasi draf laporan Z2jam revigi draf [aporan
pelaksanaan pengayaan kosakata >
menyemgurnakan laporan hasil Ya revigl draf [aporan 2jam penyempumaan draf laporan
pelakisanaan pengoyoan kosakats
mengajukan laperan hasil penyempumaan draf 1 jam laporan pelaksanaan pengayaan
pelzksanaan pengayaan kosakata laporan kosakata
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