MEKANISME PENGUMPULAN DATA KINERJA PUSAT PENGEMBANGAN DAN
PELINDUNGAN BAHASA DAN SASTRA

1. Kepala Pusat memberikan arahan Kasubbag Tata Usaha untuk melakukan
pengumpulan data kinerja bulanan.

2. Kasubbag Tata Usaha memberikan instruksi bagi tim evaluasi dan pelaporan
untuk melakukan pengumpulan data kinerja bulanan.

3. Timevaluasi dan pelaporan mengirimkan instrumen pengumpulan data kinerja ke
Ketua Tim KKLP.

4. Ketua Tim KKLP mengisi dan menyampaikan instrumen kepada tim evaluasi.

Berikut instrumen bulanan yang disampaikan ke Ketua Tim KKLP di lingkungan

Pusat Pengembangan dan Pelindungan Bahasa dan Sastra

Laporan Kegiatan KKLP Bulan Juni 2023
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Berikut format laporan per triwulan yang harus diisi oleh Tim KKLP Pusat

Pengembangan dan Pelindungan Bahasa dan Sastra.
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5. Hasil pelaporan pelaksanaan program dan anggaran diunggah oleh masing-

masing penanggungjawab kegiatan ke google sheet :
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19-
XZIHT2tkm2k8Joez5fnW708421tF-ltuOcwynKzLo/edit?usp=sharing

6. Tim evaluasi dan pelaporan melakukan pengolahan dan analisis data hasil

capaian kinerja dari tiap Ketua Tim KKLP dan melaporkan ke Kasubbag Tata
Usaha.

7. Kasubbag Tata Usaha membuat Rapat Evaluasi Capaian Kinerja bulanan dengan

mengundang Kepala Pusat, Ketua Tim KKLP dan Pengelola Keuangan.

8. Kepala Pusat menyampaikan rekomendasi atas capaian kinerja bulanan yang

disampaikan Kasubbag Tata Usaha dan Ketua Tim KKLP untuk dievaluasi

kemudian ditindaklanjuti dibulan berikutnya.

9. Tim evaluasi dan pelaporan melakukan penginputan dan pelaporan realisasi

kinerja kedalam aplikasi berdasarkan hasil rapat, baik bulanan maupun

triwulanan.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/19-XZlHT2tkm2k8Joez5fnW7o842ltF-ltuOcwynKzLo/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19-XZlHT2tkm2k8Joez5fnW7o842ltF-ltuOcwynKzLo/edit?usp=sharing

Aplikasi : https://spasikita.kemdikbud.go.id/2023

Berikut fitur pada aplikasi untuk mengunggah capaian kinerja setiap bulan

SPASIKITA
= Modul / Simproka
@ Berands
[4 Laporan Reguler > V
Nilai EKA [ SMART ] : 31.79
£ Laporan Non Reguler >
PUSAT PENGEMBANGAN DAN PELINDUNGAN BAHASA DAN SASTRA : s
(© tog Kiriman Data > 19.07 Nilai IKPA [ OM-SPAN ] : 0
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
Total Kinerja : EKA [60%) + IKPA [40%)]
Rekap Laporan Reguler
Excel b,
JAN FEB MAR APR MEI JUN JuL AUG SEP OKT Nov
& @ & @ @ @ ® ® ® ® ®
07-06-2023 07-06-2023  07-06-2023 16-06-2023 10-07-2023 10-07-2023  00-00-0000 00-00-0000 00-00-0000 00-00-0000  00-00-0000
g
Berikut aplikasi untuk mengunggah capaian kinerja setiap triwulan
<pPasikiTA

= Modul / Kineria

() Beranda
Capaian IKK TW 1 Capaian IKK TW 2 Capaian IKK TW 3
12 Juli 2023 12 Juli 2023 12 Juli 2023

[ Rencans Kineria Tahunan >

() Perianjia

(& Rencana Aksi >

inerja >

@ @ A

Pengukuran Kinerja

A G | k Selesai silahkan lanjutkan dilaporan pengukuran Selesai silahkan lanjutkan dilaporan pengukuran Belum Proses
« Kirim Dokumen Capaian IKK

+ Pengukuran Kinerja

= Progress Laporan Capaian IKK TW 4 Pengukuran Kinerja TW 1s/d TW 4

12 Juli 2023 12 Juli 2023
og
89 Evalusi >

() Deku

%z v

Belum Proses


https://spasikita.kemdikbud.go.id/2023

